
PDF データへの変換方法 

 「藤沢市文書館写真目録（片瀬地区）」のエクセルファイルから PDF データに変換するには、「名前を

つけて保存」画面で保存形式を PDF とすることで変換できます。詳しい手順は、以下のとおりです。 

 

Excel2016 を例に 

１． (3)藤沢市文書館写真目録（片瀬地区）.xlsx

または (4)藤沢市文書館写真目録（片瀬地

区）.xls を開く。 

 

２． ファイルのタブをクリック。 

 

３． 「名前をつけて保存」をクリック。 

 

４． 「名前をつけて保存」の画面から、参照を

クリック。 

 

５． 保存する場所を選択。ここでは例として

「ドキュメント」フォルダーに保存する方

法を記します。 

 

６． 「ファイルの種類」の右端の↓をクリックし、

表示された保存形式の中から「PDF(*.pdf)」

をクリック。 

 

７． 「ファイル名」の.より右が、「pdf」となっ

ていることを確認して、右下の「保存」の

ボタンをクリック。 

 

８． ドキュメントフォルダーに、PDF ファイル

が作成される。         以 上 


